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INTRODUCCION

El siguiente manual pretende ser, un guia de ayuda al usuario, para la
realizacion de procesos dentro del Médulo de configuracion, el cual contiene la
descripcion de las distintas funciones que esta enmarca, acompafados de

gréficos.

El mddulo de configuracion, es el punto de partida para la utilizacion del
sistema en general, es él moédulo en el cual, el usuario establece la forma de

trabajo, a través de la modificacion de algunas opciones que el sistema ofrece.

Por lo general el médulo de configuracion, debe ser instalado solo en la
maquina principal de la empresa (servidor), para la utilizacion controlada, del

sistema.

En este mddulo, usted podra: crear empresas compafiias para la realizacion de
operaciones contable, ilimitadamente; creacion de usuarios; cambios de
contrasenfa, crear perfiles, designar a cada uno de ellos el acceso determinado
a informacion dentro del sistema; Asignar compafiias a usuarios; Cambios de
paramentos; Generar y Restaurar copias de seguridad, de forma manual y
automética. Permitiendo de esta manera tener un mejor aprovechamiento del

sistema.

MEGAYUNTAS S.A.C, no se responsabiliza por el uso inadecuado del modulo

de configuracion del sistema, o mal manejo de informacion para su utilizacion.
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FUNCIONALIDADES Y DESCRIPCION DE PROCESOS
En la presente se mencionara los iconos, de la barra de herramientas, con el

nombre de cada uno de ellos, y la funcion que suelen realizar al momento de

ejecutarlos en los distintos procesos de configuracion del sistema.

= | Razdn Social - | | s | [+

Nuevo: Esta opcion te permitira crear, ya sea, empresas, usuarios, etc.

Modificar: La misma te permitira corregir algin dato o informacién en el

caso de que esta sea necesaria.

% | Eliminar: Te permite, borrar informacion no deseada.

Exportar a Excel: Te brinda la facilidad de tener la informacion en Excel

ya sea de las empresas y/o usuarios ingresado.

el - Criterio de busqueda: Te brinda la facilidad de seleccionar, el cémo

| deseas buscar informacion ingresada, ya sea por Razon Social, RUC,

Cédigo, Direccion.

] Cuadro de Texto: Es en donde se ingresa el nhombre del RUC, Razén
Social, Codigo, Direccion, de forma especifica para realizar la basqueda.

g1 Busqueda: Dainicio a la basqueda.
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IMPORTANTE: El médulo de configuracién por lo general es instalado en la

maquina principal (servidor), para el mejor control y uso adecuado del sistema.

INGRESO AL MODULO DE CONFIGURACION.

Para comenzar a utilizar el médulo de configuracién del sistema Yupay debe
ubicar el icono en el escritorio de su pantalla y darle doble click. La cual
permitira la aparicion de una ventana del modulo de configuracion, para tener

acceso total debe presionar enter.

El médulo de configuracion, contendrd la informacion de YUNTAS, como
usuario y la contrasefia en blanco, el cual permitira la configuracion del mismo,
se recomienda establecer una contrasefia para este usuario después de hacer

todas las configuraciones.

Yersian 1.00

Software de Contabilidad

Edicion Empresarial

Isuario: TUNTAS

/‘#@f}ﬁf




Software de Contabilidad

Edicion Empresarial

1.- CONFIGURACION DE COMPANIAS

Opcidn que te permite la creacion de nuevas compafiias y la

configuracion del mismo, en cuanto al ingreso de datos
Compafiias

correctos, para el tratamiento contable.

PROCESO

- Click en el icono de compafiias, inmediata se abrira en la parte derecha una
ventana, la misma que contendra la barra de herramienta ya mencionada,

permitiendo la configuracion.

1.1.- CREACION DE LA COMPANIA:

Click en la opcion nuevo, automaticamente se abrird una ventana en la en

otros datos correspondientes.

F
Codigo: 00000 Eztado: ACTIVD Bl I
RUC: 10433039900 | [§] Gituacicn——HARIDG Obcién Sunat
Razdn Social: SMITH RODAS ADRIAMS SOF|A
Mambre Comercial |TUTTI FRUTTI
Direccion: JA. LEOMCIO PRADO 1334 [CERCA & EMERGEMNCIAS DEL HI
Contacto;
Teléfono 1: Telétono 2
Teléfono 3: Teléfono 4:
Corren:
Guardar [FA] | Cancelar [Esc)

Para que el registro se realice de forma correcta, tal y como especifica en
la ficha RUC, de cada una de ellas, el sistema le brinda la Opcion Sunat,
que permite extraer informacién desde el mismo portal, para su

funcionamiento solo debe darle click en la opcidn.
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IMPORTANTE: La opcién “Activo”, que se muestra en la parte superior
derecha, si esta marcado indica que en esta empresa se pueden realizar
operaciones contables, de lo contrario no se permitira el ingreso a dicha

compafiia en modo de contabilidad.

1.2.- ELIMINACON DE COMPANIAS

Seleccione la empresa, la cual desea eliminar, para luego darle click en la

opcion borrar de la barra de herramientas

Codigo  Razdn Social Direccion Ruc

00000  EMPRESA DEMOSTRATIVA

Luego de darle la click a la opcion borrar, saldrd un mensaje en el cual
usted, debera darle click en “Si” en el caso de estar seguro del borrado de
la empresa en caso contrario, “NO”, también le facilitara la opcién cancelar,
puede usarla para cancelar dicho accién o proceso.

Advertencia: Una vez eliminada la compafia, no se podra recuperar la

informacion a menos que se tenga una copia de seguridad.

2.- CONFIGURACION DE USUARIOS

3dulo.de

‘Configuracion
-

~ Opcion que permite la creacion de usuarios, perfiles,
o ingresar contrasefias a cada uno de ellos, para el manejo
|Jzuarioz .
seguro e individual.
PROCESOS

- Para comenzar a trabajar debe darle click en el icono de usuarios,
permitiendo este la aparicion de la ventana de trabajo donde usted podra

realizar a configuracion del mismo.
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2.1.- CREACION DE USUARIOS.

Dar click en la opciéon nuevo, generando asi la aparicién de una ventana

donde usted debera ingresar los datos e informacion que esta le solicite.

F
Cédigo: | Perfi  Minguno A
Apelidos v Mombres: | Activa [w]

Caompafiiaz a laz cuales tiene acceso:

O % AGROPECUARIA RIO MAYD 5.4.C.

O % CcaRDDZ0 MELEMDEZ EFREN

O % CONSTRUCTORA E INMOBILIARIA 535 5.4.C.

O % COORFORACION PERU MUMDO MAGICO SOCIEDAD AMOMIMA CERRAD
O % DISTRIBUIDORA SAMTA MOMICA S.A.C.

O ﬁd_l,u:ata

O % EMPRESA DEMOSTRATIVA,

O % GRUPO DEMEBESA PERL SOCIEDAD COMERCIAL DE RESPOMSARILIDA
O % GUESILE.LR.L.

O % MELEMDEZ DE CARDOSO LEMITH

O % MELEMDEZ PADILLA JAVIER

O % PROCESADOS AMAZOMICOS EIRL

O % RODRIGUEZ RODRIGUEZ JORGE ANTONIO
O % saMGaMA VELA ROBERTO CARLOS

4| | b

Guardar [F9] | Cancelar [E=c]

IMPORTANTE:

- En el caso del cadigo la escritura del mismo, debera hacerse de forma
seguida y/o junta, se recomienda poner la inicial del nombre seguido del
primera apellido, por ejemplo, si su trabajador se llama José Vela
Reétegui, su usuario seria (JVELA).

- En la parte superior derecha, encontrara la opcion activo, cuando esta
contenga el aspa, se permitira el acceso a determinado usuario al

modulo contable de caso contrario, no podré ingresar.

- Usted podra determinar a que empresas podra acceder un determinado
usuario, de tal manera que se lleve un mejor seguimiento de los datos

ingresados a cada compariia, ademas de deslindar responsabilidades a
sus trabajadores.
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- Al momento de realizar la creacion de usuario, adquiere la contrasefia de
YUPAY.

2.2.- RESTAURACION DE CONTRASENA

Esta opcion permite el cambio de contrasefia, para el ingreso al modo de
contabilidad.

- Seleccione al usuario, en el cual desee restaurar la contraseria.

- Click en la opcién “Quitar Contrasefa” de la barra de herramientas. |:g

Codigo
ADMIN | ADMINISTRADOR Ninguna
TUNTAS YUNTAS Administrador

- Luego de quitar la contrasefia, se generara una nueva; de forma

automatica que sera YUPAY.

- Cuando intente ingresar al moédulo de contabilidad, ingrese el codigo de
usuario, seguida de la contrasefa establecida por el sistema (YUPAY),

presione enter.

- Por ser la primera vez que ingresa después de haber quitado la
contraseila, en el recuadro que aparece en pantalla, ingrese la

contrasefa que usted desea, confirmando la misma.

3.- CONFIGURACION DE PERFILES

~ Opcidn donde usted puede crear diferentes perfiles para el
& uso del sistema, también permite designar los permisos a las
Eeifies diferentes opciones del menu del médulo de contabilidad

3.1.- CREACION DE PERFILES.

Click en la opcibn nuevo que muestra la barra de herramientas,

automaticamente saldra una ventana, en la cual usted realizara el ingreso

de perfil.
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Codige: Descripzion:

Accas0s £ s cugles cuaes tlene pemmiso:

-1

| Mrincipal

LoDl Flar de Coertes
i 7|4 Corrre de Coatea
i [C1d Ertidaces

[T1¢ Tipe de Cambio

i [Tl Cuetas Bancznas

[[14 Feriodee Cortabee

|_|:'_\ Earicus

.. [ Lodgo de Aduana

L [T18h Decuments de Idertidac
D:__x Mecins fe PR
D:'__ Tipe dc Decumemeoa
...[Fld Tipes de Exsencas
{_|;__ Tipo de Infangioke
i[> Uridad ce Mecidz

14 Tipee de Moreda

|_|:'_\ Tipe de Operacion
i L8 Tipe de Persona
2] Curasiided

m

| IMpertar Pemmsas ] | Asanar Usuatos

Guardar [F3]

Cancear [Esc]

perfil de asistente contable.

El nombre de usuario es ingresado en la parte de descripcion, en el

cuadro de texto, para este caso tomaremos como ejemplo: el ingreso del

7] Perhil

Codigo:

Descripcion:  [RER==Reey s

Modulo de -

ventana de trabajo.

Como siguiente paso, asignaremos los permisos del perfil, la asignacion

se realiza con un solo click en el recuadro que se muestran en la

10
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(] perfil =5
Codigo: Diescripcién: |
Accesos a los cuales cuales tieme pemiso: Il L

= VIE -

...... [ Plan de Cuentas
------ D-‘.’:_,.» Centro de Costos
...... T4 Entidades

7 Tipo de Cambio

m

Cuertas Bancarias

- Feriodos Contables

...... [C1¢: Bancos in
Df:_r.» Cadigo de Aduana

—[¥]{- Documente de Identidad

...... [T+ Medios de Pago

...... [T Tipo de Documentos

------ 1 Tipos de Edstencias

...... D:‘\ Tipo de Intangible

[Tl Unidzd de Medida

—[71{ Tipos de Maneda

...... [T~ Tipo de Operacién

...... [C1¢- Tipo de Persona

&3] Cortabiidad -

’ Importar Pemisas ] ’ Asignar Usuarios ] [Guardar [F51 ] ’Cancelar [Esc] ]

Una vez terminada las acciones click en “Guardar” o presione F9

3.2.- IMPORTACION PERMISOS

Opcién que te permite importar o extraer los permisos de perfiles ya
determinados.

Ejemplo: Se tomara en cuenta el perfil creado con anterioridad (Asistente
contable), serd el perfil a importar en cuanto a permisos, para uno nuevo

que serd, es de Auxiliar.

- Click en la opcion “Importar Permiso” que se encuentra en la parte

inferior de la ventana de trabajo.

- En la ventana generada seleccione, el perfil a importar (Asistente

contable).

@ Importar Permisos @

Peilil. | Azistente Contable -

Fsistente Contable
Eemﬂrﬁmﬁrﬂ'

- Seleccionado el perfil click en “aceptar”

11
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£ perfil =
Codigo: Descripcién:  |Audliar |

Accesos a los cuales cuales tiene pemmiso:
=[] Principal -
------ W] Plan de Cuertas
------ [T+ Certro de Costos
------ [T Entidades

. Tipo de Cambio
Cuentas Bancarias
' Periodos Contables
UrBamges =
{» Codigo de Aduana

'+ Documento de Identidad

7> Medios de Pago

[x

m

f:_.\ Tipo de Documentos
> Tipos de Bdstencias
fc.-‘ Tipo de Intangible
Unidad de Medida
» Tipos de Moneda

i Tipo de Operacién

> Tipo de Persona

=-El (;;rdabilidad =
[ Impartar Permisos ] ’ Asignar Usuarios ] ’ Guardar [F5] ] ’Cancelar [Esc]]

- Usted podra visualizar que la seleccion se realiza de forma automatica

de acuerdo al perfil seleccionado.

3.3.- ASIGNACION DE PERFILES A USUARIOS

Opcidn que permite designar usuarios, a un determinado perfil.

- Click en la opcion “Asignar Usuarios”, que se encuentra en la parte

inferior izquierda de la ventana de trabajo.

- Se le presentara una ventana con dos secciones, la primera que
estard conformada por todos los usuarios que pertenecen a un perfil

distinto al que se esta creando modificando.

- Seleccione a los usuarios, que seran trasladados a trabajar con el
perfil que se esta creando o modificando. Una vez seleccionado
trasladelo con el sistema de flechas que se encuentran en la parte

media de la ventana

12
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Asignacién de Usuarios (=]
Perfil Df erente M Perfil: |
& ADmIN
Aceptar [F9] | | Cancelar [Esc]
E Leignarian de | suarins |
Fedfil Cifewrte I L @il - I« L]
71 & AniN

Aoeater [F3] | Canceler [Escl

- Unavez trasladados click en “Aceptar” o presione F9

13
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4.- CONFIGURACION DE COPIAS DE SEGURIDAD

Opcion que te permite generar copia de seguridad, restaurar el

o sistema, en caso de que algun inconveniente suceda.

Dado click en esta opcién, en la pantalla de su monitor se generara, la ventana

de trabajo, que vendria a ser la siguiente.

Seguridad
Asistente de Backups y Restauracién

N

n Bienvenido al asistente de seguridad, elija la tarea que desea
realizar, y pulse el botén continuar:

® Generar Copia de Seguridad

O Restaurar Copia de Seguridad

=

PROCESOS

En la ventana de trabajo, la forma inicial te muestra dos opciones, una
gue es “Generar Copia de Seguridad”, y la otra “Restaurar Copia de
Seguridad”.

4.1.- GENERACION

- Click en generar Copia de Seguridad y a continuacion click en la

opcion continuar
- Usted debera seleccionar la empresa de la cual desea adquirir una

copia de seguridad y seguidamente click en continuar.

EM ; - 14
odulo.de

"Configuracion
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| % EMPRESA DEMOSTRATIVA
¥ PLASTISELVAE.LRL.

- Escoger la ruta de destino de la copia de seguridad generada. Para

hacerlo debe darle click en el cuadrante con tres puntos en medio

Backup de Base Datos

Progreso General:

Progreso por Compariia:

Ruta: |D:\Copia de Seguridad | (s

- Luego debe seleccionar, la ruta donde desea que se genere la copia
de seguridad. En este caso tomaremos en cuenta que la copia sera

destinada a D:/Copia de seguridad.

Buscar carpeta @

a8 Equipo <
- &, Windows (C)

4 Noromentos ()

m

, Copia de Seguridad
. Mis Documentos

» | Mis Drivers
J Mis Fotos

> L Mis Juegos

> ki BAnsicas

Crear nueuacarpeﬁ] [ Aceptar ][ Cancelar

15
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- Luego de haberle dado finalizar, automéaticamente el sistema
comenzara a procesar los datos, una vez terminado el proceso le

saldra un mensaje el cual usted debera darle click en aceptar.

i )

Copia de Seguridad @

I:o:l Proceso finalizado con édto

4.2.- RESTAURACION

Opcion que te permite insertar la copia de seguridad al sistema en caso

de que esta se haya perdido, por algun caso fortuito.
- Click en la opcion “Restaurar Copia de Seguridad”, luego en la opcién

continuar.

- Seleccion la compariia de la cual extraera la informacion guardada

como copia de seguridad, una vez seleccionada click en continuar.

Por favor elija la compania:

Empresas: | PLASTISELVAEIRL. -

EMPRESA DEMOSTRATIVA L}
PLASTISELVAE.IR.L.

- Luego seleccionas la ruta de donde se encuentra la copia de
seguridad, en este caso también extraeremos, de la copia generada
con anterioridad D:/Copia de Seguridad. Luego de haber

seleccionado, click en finalizar y enseguida comenzara el proceso

16
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Restaurar Base de Datos

Progreso Restauracidn:

Copia: [D:\Copia de Seguidad\20450400851.2p )

5.- CONFIGURACIONES OPCIONES

Madulo de e

opciones

Esta opcion permite visualizar las rutas en las cuales se generara

la copia de seguridad y la base de datos por defecto, otras

Dado el click en la opcién, esta generara la ventana de trabajo

automaticamente.

5.1.- VALORES PREDETERMINADOS

Opciones

Registro de opciones del sistema

Ruta Copia Seguridad: |C:‘-.Users\User\Doc1.|rnerrts

|=

Ruta Base Datos: |D:".DATA YUPAY

=

MNombre de PC en donde se generardn las copias de segquridad: |YUNTAS

=

Link Sunat Obtener Datos RUC:  |http://www sunat gob pe/wi/wapS01Alias

Link Sunat Cbtener Tipo Cambio: |ht'tp:ﬁwww.sunat.gob.pefclﬂt-‘fttipc:amﬁcSﬂL‘-\Jias

Link Sunat Operaciones en Linea: |https:ffwww.sunat.gob.peﬁd-ti-itmenufMenulntemet.I'rtm

Link Sunat Cronograma de Pagos: |hﬁ|3:,-’,-’www.sunat.gob.peﬁcl-ti-ﬂcronobligmeﬁ\rsm.Nias

17
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En esta venta de trabajo usted simplemente puede modificar la rutas de
guardado en cuanto a copia de seguridad y base de datos, dandole click
en el recuadro con tres puntos en medio, en el cual usted seleccionara la

ruta deseada.

5.2.- REGISTRO DE LICENCIA DE USO

Para comenzar a trabajar debe darle click en Licencia opcion, la que se

encuentra en la parte inferior izquierda de la ventana de trabajo.

Automaticamente se dirigird a una nueva ventana.

’E Licencia @
we [T @

Rezén Social | |
Direccion: | |
Comeo: | |
Informacian de Reaqistro:
Cédigo: VI2ATFY TN | - [BFEBFBFFO00206A7 |

Anote estz codigo ¥ contactese con la empresa MEGAYUM | AS 580, a los
eléfonos: 942531530 6 al RPM: #311330, pare solicitar su clave ce registro.

i

Mimero Usuarios: & =

Mimero Serie: |

| Registian [FS] | | Canroeten [Es] |

- Usted debera ingresar los datos que en esta se le solicita, RUC,

Razén Social, Direccion.

- En cuanto a informacion del registro, se realizaran al momento de la
adquisicion del programa, en coordinacién con la empresa Mega
Yuntas. Para realizarlo comuniquese a los teléfonos que se muestra

en la ventana de trabajo con letras de color azul.

18




